Oferta pracy – Specjalista w Dziale Zamówień Publicznych.
Szpital Rejonowy im dr Józefa Rostka w Raciborzu zatrudni na stanowisko: Specjalista ds. Zamówień Publicznych w Dziale Zamówień Publicznych

Zakres obowiązków:
· Prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień publicznych,
· Współpraca z komórkami merytorycznymi przy przygotowywaniu postępowań o udzielanie zamówień publicznych, 
· Uczestnictwo w komisjach przetargowych, w tym zapewnienie pełnej obsługi administracyjnej i dokumentacyjnej komisji,
· Prowadzenie wewnętrznych rejestrów i baz zamówień, 
· Archiwizowanie dokumentów,
· Dbałości o prawidłowość i kompletność dokumentacji związanej z realizowanymi projektami.

Oczekujemy:
· wykształcenia wyższego  (mile widziane administracyjne),
· minimum 1 rok doświadczenia na podobnym stanowisku,
· dobrej znajomości pakietu MS Office, w szczególności MS Excel, 
· umiejętności analitycznego myślenia oraz zorientowania na cel,
· umiejętności planowania i organizacji własnej pracy,
· skrupulatności i dokładności w wykonywaniu powierzonych obowiązków,
· znajomość ustawy – Prawo zamówień publicznych, jej wykonawczych oraz ustaw pokrewnych.

Oferujemy:
· zatrudnienie w pełnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o pracę w godzinach:
 700-1435,
· [bookmark: _GoBack]interesujący zakres obowiązków i odpowiedzialności z możliwością podejmowania decyzji w przyjaznym otoczeniu,
· możliwość szkoleń, 
· pracy w niewielkim zespole i w przyjaznej atmosferze.
Prosimy przesłać nam swoje CV wraz z listem motywacyjnym i zgodą na przetwarzanie danych osobowych:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zamieszczonych przeze mnie w przesyłanych dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji przez Szpital Rejonowy im dr Józefa Rostka w Raciborzu. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jest jednak niezbędnym wymogiem dla przeprowadzenia procesu rekrutacji przez Administratora. Aby wycofać zgodę, wystarczy wysłać odpowiednią informację na adres e-mail: kadry@szpital-raciborz.org
 Wycofanie zgody nie wpłynie na zgodność z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem.

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji do dnia 28 lutego 2022 na nw. adres:
kadry@szpital-raciborz.org 
 Kontakt z Działem Kadr  32 755 50 55 

