Raciborz, 20.02.2024r.

NDG/3/2/2025

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

dla zam6wienia o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto

ZAMAWIAJACY

Szpital Rejonowy im. Dr Jozefa Rostka
ul. Gamowska 3

47-400 Raciborz

tel. 32 755 51 57

e-mail: magazyn@szpital-raciborz.org

ROZDZIAL 1. Okreslenie przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

Dostawa papieru ksero i art. biurowych szczegolowo wyspecyfikowanych w zalgczniku nr 1 — formularz

cenowy pakiet 1 oraz pakiet 2.

Przedmiot zam6wienia okre§lony wedlug Wspélnego Stownika Zaméwieni Publicznych (CPV) kodami:
30197644-2 Papier kserograficzny

30190000-7 Rozny sprzet i artykuly biurowe

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa papieru ksero i art. biurowych wyszczegdlnionych w
pakietach 1 i 2 zgodnie z opisem zamieszczonym w zatgczniku nr 1 do Szpitala Rejonowego im. dr
J. Rostka w Raciborzu.

Dostawa odbywac si¢ bedzie cyklicznie do wyczerpania zakupionych zapasow a wykonawca
dostarczy do siedziby Szpitala wskazang ilos¢. Dostawa wraz z transportem, roztadunkiem i
whiesieniem do magazynu (poziom -1 budynku).

Szczegdlowy asortyment, ilo$¢ papieru ksero i artykuléw biurowych podane zostaly w formularzu
cenowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é ztozenia oferty na poszczegolne pakiety.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie zadane produkty w obrebie wybranego pakietu.

ROZDZIAL I1. Termin wykonania zamdéwienia

1.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamoOwienia w terminie: od daty podpisania
umowy do czasu wyczerpania ilosci towaru okreslonego w zataczniku nr 1, nie dhuzej jednak niz na

okres 12 miesi¢cy.



2. Papier ksero i art. biurowe bedg dostarczane do siedziby Zamawiajacego zgodnie z zaméwieniami
czgstkowymi (w formie elektronicznej wiadomosci e- mail przez Zamawiajacego) wg cen
jednostkowych brutto okreslonych w ofercie Wykonawcy w terminie do 10 dni roboczych od
przyjecia zamowienia ( w godzinach od 8.00 do 13.30).

ROZDZIAL I11. Okreslenie trybu zamdwienia

Umowa zostaje zawarta bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz.U.2021.1129 ze zm.) zgodnie z art2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w nastepstwie
przeprowadzenia postepowania Nr- BU-3/2/2025.

ROZDZIAL 1V. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta powinna spelnia¢ warunki okreslone w niniejszym ,,Zaproszeniu do skladania ofert”.

2. Do oferty nalezy dolgczy¢ podpisane nastgpujagce dokumenty:
o FORMULARZ CENOWY (zalgcznik nr 1)
¢ FORMULARZ OFERTOWY (zalacznik nr 2)
e KLAUZULA INFORMACYJNA (zalagcznik nr 4)

ROZDZIAL V. Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢/ dostarczy¢ w jeden ze sposobow:
- dostarczy¢ w zamknietej kopercie do siedziby Zamawiajacego- sekretariat z dopiskiem: ,,Konkurs

ofert na dostaw¢ papieru ksero i art. biurowych.”, Nie otwiera¢ przed 06.03.2025r. o godz.
11:00.” Szpital Rejonowy im. dr Jozefa Rostka, ul. Gamowska 3, 47-400 Racib6rz
- lub przestaé pocztg na adres:
Szpital Rejonowy im. dr Jozefa Rostka w Raciborzu
ul. Gamowska 3
47-400 Raciborz
Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i adresem Wykonawcy oraz napisem: ,,Konkurs ofert na
dostawe papieru ksero i art. biurowych.” Nie otwiera¢é przed 06.03.2025r. o godz. 11:00.”
- lub przeslaé drogg elektroniczng (e-mail) podpisane pliki w pdf lub skan oferty wraz z
zalgcznikami na adres e-mailowy magazyn(@szpital-raciborz.org w temacie e-maila konieczne jest
wpisanie ”Oferta- nie otwieraé przed 06.03.2025r. o godz. 11:00” w tresci e-maila — ,,Konkurs
ofert na dostawe¢ papieru ksero i art. biurowych.” Nie otwieraé przed 06.03.2025r. o godz.
11:00.”
Konsekwencje zozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyklej
korespondenciji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym w rozdziale V pkt 2.
beda odrzucone.



2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 06.03.2025r. o godzinie 10.00.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 06.03.2025r. o godzinie 11.00 w siedzibie Szpitala Rejonowego w
Raciborzu ul. Gamowska 3, 47-400 Racibérz, poziom -1 Dziat Gospodarczy. Otwarcie ofert jest
jawne.

4. Wszystkie ofert ztozone przez Wykonawceg po terminie zostang odrzucone.

5. Wykonawca skladajacy ofert¢ pozostaje z nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢
wraz z uplywem skladania ofert.

ROZDZIAL VI. Spos6b uzyskania informaciji dodatkowych dotyczacych przedmiotu

zamowienia

Zapytania dotyczace niniejszego postgpowania mozna uzyskac piszac na adres:
magazyn@szpital-raciborz.org

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

- w zakresie przedmiotu zaméwienia i procedury: Weronika Srutwa tel. 32 755 50 73 lub komorka
609 761 990.

ROZDZIAL VII. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej — kryteria oceny

oferty
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nast¢pujacymi kryteriami:

kryterium — cena brutto pakietu— 100%

Sposéb oceny oferty w kryterium:

Cena minimalna, zaproponowana w ofertach brutto 100% - punktacja skala 0-100 pkt

Punktacja w kryterium ,, CENA BRUTTO” zostanie obliczona z dokladnoscig do dwoch miejsc po

przecinku w nastgpujacy sposob.
C = mjnizsz cem sposid ocenianyehofet X 100 pkt
cena oferty badancj

Gdzie : C —punkty za kryterium CENA przyznane badanej ofercie.

W prowadzonym postgpowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra wedhug formuly oceny otrzyma
najwickszg liczbe punktow oraz spelni wszystkie wymagania. Ocena zostanie dokonana na
podstawie wypetnionego Formularza cenowego oraz Formularza ofertowego.

2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

3. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

4. Zamawiajacemu przyshuguje prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie oraz
odstapienia od podpisania umowy bez podania przyczyny takiej decyzji.



ROZDZIAL VIII. Warunki udzialu w postepowaniu
W postepowaniu moga wzigc udzial Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania w

okolicznosciach, o ktérych mowa w art.7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego Dz.U.poz.835).

Zalaczniki do Zaproszenia do skladania ofert:
1. Formularz cenowy - Zalacznik nr 1

2. Formularz ofertowy - Zalgcznik nr 2

3. Wz0r umowy - Zalacznik nor 3

4. Klauzula Informacyjna - Zalacznik nr 4.




